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工商管理硕士（MBA）

申 请 材 料

准考证号:                
姓    名:​​​​​​​​​​​                

申请材料说明 

请仔细阅读下列说明，如实填写，并逐项检查下列资料是否提供完整。

申请材料内容包括：

一、个人信息

申请者本人用规范中文填写，并在指定位置贴上一吋免冠彩色近照。
二、自述短文

请在申请材料指定位置填写，不要附带其它资料。

三、附件

1．推荐人及推荐信（1封，中文、英文均可）；推荐人应确保推荐信内容的真实性；
2．信息调查表：请您认真填写，这将促进我们以后的工作；
3．学历、学位证书复印件一份（用纸规格：A4）；
4．身份证复印件一份(用纸规格：A4；请将正反面内容复印在同一面上)；
5．大学成绩单复印件一份（须加盖档案管理单位或毕业院校公章，用纸规格：A4）；
6．其他相关证书复印件、证明（用纸规格：A4）。
四、提交时间：
此申请材料在具有面试资格的考生参加个人面试时提交，一式三份，正反面复印（一份手写原件、两份复印件）。

一、个人信息
姓    名: 
     
   性    别： [  ]男     [  ]女 
出生日期：             身份证号：                          

出 生 地:              户口所在地:                         

婚姻状况：[  ]未婚  [  ]已婚
      
联系地址：        省           市                   邮政编码：             

单位电话：                 家庭电话：                  传真：               

手机：                           电子邮件：                                

请您指定一位紧急联系人：姓名                  电话                         
（如果您的联系方式变更，请及时通知我们）

教育背景

学校教育:（从高中以上开始填写，专升本请注明）
	       校             名 
	时 间 ( 年/月)
	   专    业
	获得何种学位/学历

	
	从
	至
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


所受其它培训(请附培训证书复印件或相关证明材料)
	 机 构 名 称 及 地 址
	时 间 ( 年/月)
	 课 程 名 称

	
	从
	至
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


英语水平：

如有CET4/CET6/PEPS4/ PEPS5/TOFEL/GRE/GMAT/IELTS或其它英语考试成绩，请附上成绩单或证书复印件。

工作背景

现工作单位全称：                                                               
单位地址（邮编）：                                                                                          
公司总资产：                             万元（人民币）（工作单位为工商企业时填写）

年度销售额：                             万元（人民币）（工作单位为工商企业时填写）

是否为上市公司              □是         □否

是否为个人创业企业          □是         □否

职务：                  工作内容：                                               

职责：                                                                            

单位员工人数                         您的下属员工人数                             
您的直接上司（姓名及职务）                                                       

截止到入学时全职工作年限             （年数）
（目前暂无工作考生请填写最后的工作单位情况，并注明辞职时间：        年     月）

工作经历（请从最近的工作时间开始填写）：
	单 位 
名 称
	性 质*
	行 业*
	年销

售额
	工作时间（年月）
	个人

职务
	最后年薪
（万元；税前）

	
	
	
	
	自
	至
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



注意： 填写“性质”和“行业”时，请按照以下分类填写：
单位性质
1. 政府部门和事业单位     2. 国有和国有控股企业     3. 民营或私人控股企业  

4. 外商独资企业           5. 合资企业               6. 其它

单位行业
1. 农林牧渔业     2. 机械制造业   3. 石油/能源业   4. 交通运输业     5.生物/医药业

6. 房地产/建筑业  7. 邮电通信业   8. 教育/培训     9.贸易/产品代理  10.酒店旅游业
11. IT 行业      12. 零售业      13. 管理咨询业   14. 金融保险业    15. 传媒广告业

16. 其它服务业   17.政府机构     18. 事业单位     19. 非政府组织    20. 其它行业
所获荣誉与奖励

列出在高校就读、工作单位及从事社会活动所获得最重要的荣誉称号或奖励：

	奖 励 名 称
	获奖时间
	颁 发 奖 励 单 位

	
	     年  月
	

	
	     年  月
	

	
	     年  月
	


家庭成员情况

	称 谓
	姓 名
	年 龄
	工 作（或学习） 单 位
	职   务

	父 亲
	
	
	
	

	母 亲
	
	
	
	

	配 偶
	
	
	
	

	子/女
	
	
	
	

	子/女
	
	
	
	


个人爱好（自愿填写）：请列出您的个人兴趣爱好
①                          ②                          ③                      

二、自述短文
请回答以下各题，书写务必清楚端正。这也是对您的资历审查中相当重要的一部分，请对

每个问题做认真考虑后回答。
1、陈述攻读北京航空航天大学MBA的理由。（500字以内）

2、请描述您在过去工作中所取得的成就（详述1～2件您认为自己最成功的事，500字以内）
3、如果还有其他一些有助于评委更好地了解你的信息，请简要陈述（300字以内）。

本人声明
我志愿申请攻读北京航空航天大学经济管理学院工商管理硕士（MBA）。我确认申请资料中的所有内容，包括学历学位证书、成绩单、推荐信及工作经历等一切情况都是真实可靠的。如因任何虚假材料导致的后果将由我个人负责。
申请人签字：                                   日期：


附件1  推荐人及推荐信（必须提交）

每位申请人自愿提交1封推荐信（中文、英文均可），并请提供推荐人的个人信息。

推  荐  信

致推荐人：

兹有被推荐人报考北京航空航天大学经济管理学院工商管理硕士（MBA）。衷心感谢您在百忙之中拨冗填写本推荐信。请您完整填写下列内容，如果您有其它补充，请附在表后。请用信封密封并在封口处签名后交还被推荐人，由被推荐人随其它申请资料一并提交给北京航空航天大学经济管理学院 MBA教育中心。
被推荐人姓名：                                     职务：                         

您在何种场合认识申请人？认识申请人已有多长时间？
请您评价申请人的突出优点及特点。

在您看来，该申请人的人际交往与团体工作能力如何，包括他（她）与上级、同级、下级的合作工作能力？ 


请就以下各项对申请人进行评估：
	
	优秀
	良好
	平均
	低于平均
	无法判断

	道德品质
	
	
	
	
	

	组织管理潜能
	
	
	
	
	

	想象力与创造力
	
	
	
	
	

	适应性与灵活性
	
	
	
	
	

	逻辑思辨能力
	
	
	
	
	

	分析判断能力
	
	
	
	
	

	表达能力
	
	
	
	
	

	领导能力
	
	
	
	
	

	英语程度
	
	
	
	
	


您认为申请人在哪些方面需要进一步提高？ 

请给出您对被推荐人的总体评价:    

〇极力推荐               〇推荐 

〇有保留的推荐           〇不推荐
	推荐人姓名
	
	职务/职称
	

	单      位
	

	地      址
	

	邮政编码
	
	电   话
	
	传  真
	


推荐人签名                                日期                          


Letter of Recommendation
To the recommender：
Thank you for taking the time to write on behalf of this candidate, who is applying to the Master of Business Administration Program at the School of Economics and Management of Beihang University. We would appreciate your completing this form. Your comments will be held completely confidential. Please enclose this form in the envelop addressed to the applicant, seal the envelop and sign across the seal on the envelop flap. We are grateful for your assistance. 

Applicant’s Name: Mr./Ms.                      Position:                           
How long and in what capacity have you known the applicant?
Please list the most outstanding talents or characteristics of the applicant.
Evaluate the applicant’s interpersonal and team work skills, including his or her ability to work with  peers, subordinates and supervisors.


Please give your appraisal of the applicant in terms of the following items:
	
	Excellent
	Very
Good
	Average
	Below
average
	Cannot
Judge

	Moral Character
	
	
	
	
	

	Oral Presentation Skills
	
	
	
	
	

	Written Communication Skills
	
	
	
	
	

	Imagination and Creativity
	
	
	
	
	

	Adaptability and Flexibility
	
	
	
	
	

	Logical Thinking Abilities
	
	
	
	
	

	Analytical Abilities
	
	
	
	
	

	Organizational/Managerial Abilities
	
	
	
	
	

	Leadership Ability
	
	
	
	
	

	English Skills
	
	
	
	
	


In your opinion, in what areas can the applicant improve?

Please indicate your overall evaluation:    

〇Strongly recommend                 〇Recommend 

〇Recommend with reservations          〇Do not Recommend

	Recommender Name
	
	Position/
Title
	

	Organization
	

	Address
	

	Postcode
	
	Tel
	
	Fax
	


Signature                                       Date                             

附件2：信息调查表

非常感谢填写本调查问卷，您所提供的相关信息将对我们的招生工作有帮助。
您是通过何种途径了解到北航MBA招生信息的？【可多选】

1. 人际沟通

□ 在读或已经毕业的北航MBA同学介绍

□ 从备考MBA的考生中了解

□ 单位人力资源部门推荐

□ 同事或朋友

2. 网站（名称及网址）： 

ⅰ.                                        ⅱ.                                     
   其它媒体：

ⅰ.                                        ⅱ.                                    

3. 您是否参加了考前辅导班？

   □ 参加了  您参加的是_____________辅导班      □ 没参加
4. 您是否听过北航MBA宣讲？

   □ 听过：时间______________地点___________（___________考前辅导班）      □ 没听过

5. 您是否参加过下列北航招生咨询活动？

ⅰ. 北航MBA开放日活动:       
ⅱ.                         网站直播间活动(时间：_________________)

ⅲ. 其它北航MBA宣传活动（请简单说明）
□ 没参加

您对北航MBA宣传工作的任何建议                                                                
北京航空航天大学经济管理学院MBA教育中心

电话：（010）82317578,82338230

      传真：（010）82328037

Email:
mba@buaa.edu.cn; buaamba@263.net.cn
网址： http://mba.buaa.edu.cn; http://www.buaamba.net
感谢您对北航MBA的信任与支持！




一吋免冠





彩色近照
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